
Εγχειρίδιο Χρήσης



01
ΓΓΕΚ

Δημιουργεί περίοδο αξιολόγησης.

02
ΓΓΕΚ

Προσκαλεί μέσω της πλατφόρμας με email τους Προέδρους και τους Διευθυντές

03
Διευθυντής

Δημιουργεί account, επιβεβαιώνει τα στοιχεία του Ινστιτούτου, δημιουργεί Ερευνητικές Ομάδες και στέλνει 

προσκλήσεις στους Επικεφαλής. Συμπληρώνει τη φόρμα αξιολόγησης.

04
Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας

Δημιουργεί account. Επιβεβαιώνει στα στοιχεία της Ομάδας. Συμπληρώνει τη φόρμα αξιολόγησης. 

Κάνει υποβολή της φόρμας στον διευθυντή.

05
Διευθυντής

Ενημερώνεται μέσω email για τις υποβολές των Ερευνητικών Ομάδων. Κάνει υποβολή της φόρμας 

αξιολόγησης προς τον Πρόεδρο του Φορέα. Λαμβάνει επιβεβαιωτικό email για την υποβολή. 

06
Πρόεδρος

Λαμβάνει ενημερωτικό email για το submission των Ινστιτούτων. Επιβεβαιώνει ότι έλαβε γνώση για 

το submission. Με την ολοκλήρωση των αναφορών όλων των Ινστιτούτων κάνει το τελικό submission 

προς τη ΓΓΕΚ.

Η διαδικασία



ΓΓΕΚ Επικεφαλής
Ερευνητικής Ομάδας

Διευθυντής
Ερευνητικού Ινστιτούτου

Πρόεδρος
Ερευνητικού Φορέα

Επιτροπή
Αξιολόγησης Ινστιτούτου

01 02 03 04 05

Οι ρόλοι



Πίνακας περιεχόμενων

Είσοδος για πρώτη φορά……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………5  

Είσοδος στην πλατφόρμα RIview…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…7 

Αλλαγή Κωδικού…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………..8

Γενικά βήματα για όλους

Λήξη περιόδου εγκυρότητας πρόσκλησης………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………6  

Πρόεδρος Ερευνητικού Κέντρου

Οδηγίες χρήσης………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………….…34 

Διευθυντής Ινστιτούτου

Οδηγίες χρήσης……………………………………………..……………………………….……………………………………………………..………………………….…………………………….…9 

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας

Οδηγίες χρήσης……………………………………………………………….……………..……….………………………………………………………………….….……….……………………..…27 



Βρείτε στο inbox σας το email που σας προσκαλεί 

στην πλατφόρμα RIview 

Γενικά βήματα για όλους | Είσοδος για πρώτη φορά 

01 Πατήστε Create Account

02 Πληκτρολογήστε το Password σας

03 Πληκτρολογήστε ξανά το Password σας

βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3 05 Κάντε Login με τα Credentials που μόλις 

δημιουργήσατε

04 Πατήστε οκ

5



Στην περίπτωση που δεν δημιουργήσετε κωδικό μέσα σε 96 ώρες από την ημέρα αποστολής της 

πρόσκλησης θα πρέπει να επικοινωνήσετε μαζί μας στο παρακάτω email

6

Help Desk: egovapps@iit.demokritos.gr

Γενικά βήματα για όλους | Λήξη περιόδου εγκυρότητας πρόσκλησης



01Συμπληρώστε το email σας

02Συμπληρώστε τον κωδικό σας

03Πατήστε το Remember me για να μην 

χρειάζεται να γράψετε σε επόμενη 

φορά, το email σας και το password 

σας

04 Πατήστε το ματάκι αν θέλετε να δείτε το 

password σας

05 Πατήστε Login για να συνδεθείτε

βήμα 1

7

βήμα 2
Γενικά βήματα για όλους | Είσοδος στην πλατφόρμα RIview



01 Πατήστε στο βελάκι 

02 Πατήστε  Change Password στο

μενού που εμφανίστηκε

03 Πληκτρολογήστε το νέο Password

05 Πατήστε οκ για να ορίσετε το νέο Password

βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3
04 Πληκτρολογήστε το νέο Password ξανά

8Γενικά βήματα για όλους | Αλλαγή Κωδικού



Διευθυντής Ινστιτούτου
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10

01Ενημερώστε τα στοιχεία του Ινστιτούτου

βήμα 1

βήμα 2
02 Πατήστε Save & Go Back

Διευθυντής | Επιβεβαίωση & Επεξεργασία Στοιχείων Ινστιτούτου



Μεταφορτώνοντας αρχείο:

1. Λήψη του template

2. Συμπληρώστε το template

3. Σύρετε στο Drop File Here το αρχείο σας 

ή upload από τον υπολογιστή σας

4. Πατήστε Upload File

11

02 Ενημερώστε τα Research Groups

μεταφορτώνοντας το αρχείο σας 

ή προσθετώντας ένα-ένα τα groups στη φόρμα

βήμα 1

βήμα 2

01-Α

ΠΡΟΣΟΧΗ!  Δεν επιτρέπεται αλλαγή στην

γραμμογράφηση του excel template.

Προσθέτοντας ένα-ένα τα groups στη φόρμα:

1. Συμπληρώστε όλα τα πεδία

2. Πατήστε Add Research Group

01-B

Διευθυντής | Προσθήκη Ερευνητικών Ομάδων

03Έχει εμφανιστεί η λίστα με τα groups σας

Ελέγξτε τα στοιχεία και πατήστε Send Invitations 

για να στείλετε προσκλήσεις συμμετοχής στα 

ινστιτούτα ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ!  Όλες οι εγγραφές θα 

πρέπει να γίνουν με διαφορετικά  emails



12Διευθυντής | Διαχείριση Ερευνητικών Ομάδων ( Διαγραφή - Επεξεργασία )

                     

Με το button Delete Group μπορείτε να σβήσετε 

το συγκεκριμένο Research Group

Με το button Edit Group μπορείτε να αλλάξετε τα 

στοιχεία του συγκεκριμένου Research Group
Με το button Send Invitation μπορείτε να στείλετε Invitation 

μεμονωμένα στο επιλεγμένο Research Group



13Διευθυντής | Αποστολή πρόσκλησης στις Ερευνητικές Ομάδες

βήμα 1

βήμα 2

06

Στείλτε πρόσκληση σε όλα τα Research Groups.

07 Πατήστε Save



14

Το Evaluation είναι ενεργό. 

Τώρα μπορείτε να διαχειριστείτε το Institute Report & τα Research Groups Reports

Διευθυντής | Διαχείριση Φόρμας Αξιολόγησης



15

Συμπληρώστε  τις υποκατηγορίες τ́ων Part A 

& Part B μέχρι η ένδειξη να είναι 100% και το 

εικονίδιο να είναι πράσινο Tick.

Διευθυντής | Διαχείριση Φόρμας Αξιολόγησης

βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

02

03

Δημιουργήστε Report ή κάντε Finalize μόλις 

ολοκληρωθούν πλήρως τα Part A & Part B .

Το Finalize είναι η τελική μορφή και 

αποστέλλεται στον Πρόεδρο του Φορέα.

Πατήστε το button Institute Report στην 

σελίδα Home

01



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

16

Επιλέξτε το Institute Report

Διευθυντής | Προσθήκη Institute Report Template

01

02

Πατήστε Save & Go Back

03

Μεταφορτώστε το αρχείο:

1. Λήψη του template

2. Συμπληρώστε το template

3. Σύρετε στο Drop File Here το αρχείο σας

ή κάντε upload από τον υπολογιστή σας

4. Πατήστε Upload File

04

Σε περίπτωση που θέλετε να ενημερώσετε το αρχείο θα 

πρέπει να επαναλάβετε τη διαδικασία μεταφόρτωσης του, 

ό́πως περιγράφεται στο βήμα 2 της παρούσας σελίδας



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3
17

Επιλέξτε το All Personnel

Διευθυντής | Συμπλήρωση All Personnel (Table 2-2)

01

02

Πατήστε Save για να συνεχίσετε να 

προσθέτετε ή  Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή συμπληρώστε 

όλα τα πεδία.

Σε περίπτωση που δεν υπάρχει αριθμός που να 

αντιστοιχεί στο πεδίο βάλτε 0. Αν κάποιο πεδίο 

μείνει κενό η RIview Platform θα θεωρήσει τον 

πίνακα ημιτελή



βήμα 2

βήμα 1

βήμα 3

18

Επιλέξτε το Governmental Funds

Διευθυντής | Συμπλήρωση Governmental Funds ( Table 4-1)

01

Χρησιμοποιήστε το template ή γεμίστε  τα 

πεδία.

02

Πατήστε Save & Go Back

03



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

19

Επιλέξτε το Competitive Grants 

Διευθυντής | Συμπλήρωση Competitive Grants (Table 4-2)

01

Πατήστε Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή γεμίστε  τα 

πεδία.

02



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

20

Επιλέξτε το Common Expenses

Διευθυντής | Συμπλήρωση Common Expenses (Table 4-3)

01

Χρησιμοποιήστε το template ή γεμίστε  τα 

πεδία.

02

Πατήστε Save & Go Back

03



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

21

Επιλέξτε το Operational Costs

for Facilities and Infrastructures

Διευθυντής | Συμπλήρωση Operational Costs for Facilities and infrastructures (Table 4-4)

01

Πατήστε Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή 

γεμίστε  τα πεδία.

02



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

22

Επιλέξτε το Bibliometric Output

Διευθυντής | Συμπλήρωση Bibliometric Output (Table 5-1)

01

Πατήστε Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή 

γεμίστε  τα πεδία.

02



βήμα 1

βήμα 3

βήμα 2

23

Επιλέξτε το Self Study Report 2013-2017   

Διευθυντής | Προσθήκη Self Study Report 2013-2017

01

Μεταφορτώστε το αρχείο

02

Πατήστε Save & Go Back

03



24

Εφόσον όλα τα πεδία είναι 100% συμπληρωμένα μπορείτε να πατήσετε Create Report για να δείτε το Report σας ή Finalize για να στείλετε το τελικό Report σας στον Πρόεδρο

Διευθυντής | Create ή Finalize Report 



25

Με την ολοκλήρωση των Reports έχετε πρόσβαση στα γενικά στατιστικά του Ινστιτούτου

Διευθυντής | Πρόσβαση σε στατιστικά στοιχεία



26

Έχετε πρόσβαση στα Reports των Research Groups 

τα οποία έχουν επιλέξει να κάνουν Finalize το 

report τους. Για να δείτε το Report επιλέξτε το 

Research Group Reports στην αρχική σελίδα

Διευθυντής | Πρόσβαση στο report του Research Group

01

Επιλέξτε το μενού ενεργειών για να δείτε τις 

διαθέσιμες επιλογές στο αντίστοιχο Research 

Group. Αν απαιτηθεί επεξεργασία στο report ο 

διευθυντής έχει την επιλογή να “ξανανοίξει” το 

report προς επεξεργασία μέσω της επιλογής 

“Restore Editable Status”

02



Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας
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28

Ενημερώστε τα στοιχεία του Research Group και πατήστε το button “I Confirm and Accept the Details Above 

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Επιβεβαίωση & Επεξεργασία Στοιχείων Research Group



βήμα 3

29

Συμπληρώστε τις υποκατηγορίες  των Part A & Part B 

μέχρι η ένδειξη να είναι 100% και το εικονίδιο να είναι 

πράσινο Tick

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Διαχείριση Φόρμας Αξιολόγησης - Create ή Finalize Report

βήμα 1

βήμα 2
02

03

Δημιουργήστε Report ή να κάντε Finalize μόλις 

ολοκληρωθούν πλήρως τα Part A & Part B

Πατήστε το button Research Group Report 

στη σελίδα Home

01

ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ!

Εάν έχετε πατήσει Finalize και επιθυμείτε να κάνετε αλλαγές 

θα πρέπει να επικοινωνήσετε με τον Διευθυντή για να σας 

δώσει πρόσβαση ώστε να μπορείτε να επεξεργαστείτε εκ 

νέου τα στοιχεία. Μετά την ολοκλήρωση της επεξεργασίας 

πρέπει να πατήσετε Finalize εκ νέου για να ενημερωθεί ο 

Διευθυντής για το τελικό Report.



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3
30

Επιλέξτε το All Personnel

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Συμπλήρωση - All Personnel (Table 3-1)

01

02

Πατήστε Save για να συνεχίσετε να 

προσθέτετε ή  Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template 

ή συμπληρώστε όλα τα πεδία.

Σε περίπτωση που δεν υπάρχει 

αριθμός που να αντιστοιχεί στο 

πεδίο βάλτε τον αριθμό 0.

ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ!
Αν κάποιο πεδίο μείνει κενό, το RIview 
Platform θα θεωρήσει τον πίνακα ημιτελή



βήμα 1

βήμα 2

31

Επιλέξτε το CV of Personnel

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Συμπλήρωση - CV of Personnel (Table 4)

01

Για να προσθέσετε ένα μέλος συμπληρώστε 

τα υποχρεωτικά πεδία και πατήστε Add 

Person. Επαναλάβετε για όλα τα μέλη που 

θέλετε να συμπεριληφθούν.

02

Συμπληρώστε όλα τα απαραίτητα

πεδία και πατήστε Go Back

03

Προσθέστε CV

Ενημερώστε τα 

στοιχεία του μέλους

Αφαιρέστε την 

εγγραφή του μέλους



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

32

Επιλέξτε το Competitive Grants 

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Συμπλήρωση - Competitive Grants (Table 6-1)

01

Πατήστε Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή συμπληρώστε 

όλα τα πεδία.

02



βήμα 1

βήμα 2

βήμα 3

33

Επιλέξτε το Bibliometric Output

Επικεφαλής Ερευνητικής Ομάδας | Συμπλήρωση - Bibliometric Output (Table 7-1)

01

Πατήστε Save & Go Back

03

Χρησιμοποιήστε το template ή 

συμπληρώστε όλα ένα τα 

πεδία.

02



Πρόεδρος Ερευνητικού Κέντρου

Είσοδος για πρώτη φορά…………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………3  

Αποστολή Evaluation στην ΓΓΕΚ…..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…4 



Συμπληρώστε τα πεδία και αποδεχτείτε τη 

δήλωση “I confirm and accept the details above”
01

35Πρόεδρος | Είσοδος για πρώτη φορά



Πατήστε View the Evaluation
01

02

03

36

Ημερομηνία έκβασης Evaluation

04

Για να ενεργοποιηθεί το κουμπί Submit to GSRI πρέπει το Completion των Ινστιτούτων είναι 100% και verified από τον Πρόεδρο του Οργανισμού

Πρόεδρος | Αποστολή Evaluation στη ΓΓΕΚ



Ευχαριστούμε

Η πλατφόρμα θα είναι διαθέσιμη τη Δευτέρα 24 Ιανουαρίου.
Την ίδια μέρα θα σταλούν προσκλήσεις για δημιουργία account.

Help Desk: egovapps@iit.demokritos.gr


